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Термины и определения 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Безопасность персональных данных – состояние защищенности 

персональных данных от неправомерных действий, характеризуемое способностью 

пользователей, технических средств и информационных систем обеспечить 

конфиденциальность, целостность и доступность персональных данных при их 

обработке, независимо от формы их представления. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Доступность персональных данных – возможность беспрепятственного 

получения санкционированного доступа к персональным данным лицами, имеющими 

право на такой доступ. 

Защита информации – деятельность, направленная на предотвращение утечки 

защищаемой информации, несанкционированных и непреднамеренных воздействий 

на защищаемую информацию. 

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения 

оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом 

требование не раскрывать третьим лицам и не допускать их распространения при 

отсутствии согласия субъекта персональных данных или иного законного основания. 

Несанкционированный доступ к информации – доступ к информации, 

нарушающий правила разграничения доступа с использованием штатных средств, 

предоставляемых средствами вычислительной техники или автоматизированными 

системами. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных). 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 
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Средство защиты информации – программное или программно-аппаратное 

средство, предназначенное для решения различных задач по защите информации, в 

том числе предупреждения утечки и обеспечения безопасности защищаемой 

информации. 

Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и 

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, 

доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, 

изменение, блокирование, копирование, распространение персональных данных, а 

также иных несанкционированных действий при их обработке в информационной 

системе персональных данных. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Целостность персональных данных – способность средства вычислительной 

техники или информационной системы обеспечивать неизменность персональных 

данных в условиях случайного и/или преднамеренного их искажения (разрушения). 
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Сокращения и обозначения 

АРМ – автоматизированное рабочее место. 

ПДн – персональные данные. 

Предприятие – ГУП СК «Ставрополькоммунэлектро». 
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1. Общие положения 

Настоящая Политика обработки и обеспечения безопасности персональных 

данных (далее – Политика) ГУП СК «Ставрополькоммунэлектро» (далее – 

Предприятие) разработана в целях определения на Предприятии общих принципов и 

условий обработки персональных данных, а также основных мер обеспечения 

безопасности персональных данных при их обработке на Предприятии. 

С целью обеспечения выполнения требований Федерального закона от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Предприятие определяет важнейшими 

задачами:  

− обеспечение законности обработки персональных данных на Предприятии; 

− обеспечение надлежащего уровня безопасности обрабатываемых на 

Предприятии персональных данных. 

Действие настоящей Политики распространяется на все процессы обработки 

персональных данных, осуществляемые Предприятием. 

Законодательной основой настоящей Политики является Конституция 

Российской Федерации, Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 

г. №152-ФЗ «О персональных данных», федеральные законы, Указы Президента 

Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, 

другие нормативные правовые акты в области обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных, а также руководящие документы ФСТЭК России и ФСБ 

России.  

Настоящая Политика подлежит опубликованию на сайте Предприятия с 

предоставлением неограниченного доступа к ней, как документ, определяющий 

политику Предприятия в отношении обработки персональных данных. 



 

7 

2. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных на Предприятии осуществляется на законной 

и справедливой основе в соответствии со следующими принципами: 

− Предприятие осуществляет обработку персональных данных с 

соблюдением принципов, правил и в случаях, предусмотренных 

Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ 

«О персональных данных», с учётом защиты интересов сторон процесса 

обработки; 

− обработка ПДн должна ограничиваться достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка ПДн, 

несовместимая с целями сбора персональных данных; 

− не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой; 

− обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 

их обработки; 

− содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

− при обработке ПДн должны быть обеспечены точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 

отношению к целям обработки ПДн. Предприятие принимает необходимые 

меры либо обеспечивает их принятие по удалению или уточнению 

неполных или неточных данных; 

− хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта ПДн, не дольше, чем этого требуют 

цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных 

данных не установлен федеральным законом, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект ПДн. Обрабатываемые персональные данные подлежат 

уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в 

случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 
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3. Состав и цели обработки персональных данных 

В целях выполнения основной деятельности Предприятие обрабатывает 

следующие категории персональных данных субъектов: 

▪ Фамилия Имя Отчество субъекта ПДн 

▪ Паспортные данные (серия и номер, когда  и кем выдан, дата выдачи) 

▪ Дата и место рождения 

▪ Данные о регистрации и фактическом месте жительства 

▪ Номер телефона 

▪ Адрес электронной почты 

▪ Данные о семейном положении и составе семьи 

▪ Занимаемая должность 

▪ Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН) 

▪ Номер страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования (СНИЛС) 

▪ Номер лицевого счёта 

▪ Финансовые данные (зарплата, кредиты, платежи и т.п.) 

▪ Сведения о начислениях и платежах за электроэнергию 

▪ Свидетельство права собственности. 

Допускается сбор дополнительных данных о субъекте, что в обязательном 

порядке отражается в согласии субъекта на обработку его ПДн либо в составе 

договора, заключаемого с субъектом.  Типовая форма согласия субъекта ПДн на 

обработку его персональных данных приведена в Приложении 1. Сбор 

биометрических персональных данных не производится. 

Обработка персональных данных производится в целях: 

− Обеспечения учета электрической энергии, приборов учета электрической 

энергии, расчетов за потребленную электроэнергию. Взаиморасчет с 

потребителями. 

− Ведения бухгалтерского учета и кадровой работы. Ведение расчетов по 

заработной плате с персоналом.  

Состав персональных данных должен соответствовать принципу их 

достаточности для достижения целей обработки. Контролируется отсутствие 

избыточности обрабатываемых персональных данных. 
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4. Условия обработки персональных данных 

Предприятие самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых 

и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей по обработке 

персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено федеральными 

законами. 

Состав и перечень мер, необходимых для выполнения обязанностей по 

обработке ПДн определяется в соответствии с уровнем защищенности персональных 

данных, обрабатываемых в ИСПДн. Типовая форма Акта определения уровня 

защищенности ПДн ИСПДн приведена в Приложении 2. 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 

стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, а также для заключения договора по 

инициативе субъекта ПДн или договора, по которому субъект ПДн будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем, осуществляется без сбора согласия 

субъекта персональных данных.  

Предприятие осуществляет обработку персональных данных как без 

использования средств автоматизации, так и автоматизированную обработку 

персональных данных, с передачей и без передачи по внутренней сети Предприятия, 

с передачей и без передачи в сети общего пользования Интернет.  

Предприятие, в ходе своей деятельности, на основании соглашения, 

предоставляет и (или) поручает обработку персональных данных третьим лицам с 

согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом. При 

этом, условием такого предоставления и (или) поручения является обязанность 

третьего лица, осуществляющего обработку ПДн по поручению Предприятия, 

соблюдать принципы и правила обработки ПДн, конфиденциальность ПДн и 

обеспечивать безопасность ПДн при их обработке. Типовая форма дополнительного 

соглашения о поручении на обработку персональных данных приведена в 

Приложении 3. 

Сроки обработки персональных данных (сроки хранения) определяются в 

соответствии с целями обработки ПДн и фиксируются для каждой категории 

субъектов. Сроки хранения также могут устанавливаться договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

ПДн, а также требованиями законодательства и нормативными документами 

регулятора.  

Предприятие не осуществляет сбор персональных данных о политических, 

религиозных и иных убеждениях, состоянии здоровья, частной жизни субъекта ПДн, 

его членстве в общественных объединениях, в том числе в профессиональных 

союзах. 
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5. Конфиденциальность персональных данных 

Предприятие обеспечивает конфиденциальность персональных данных 

субъектов в соответствии с требованиями Федерального закона Российской 

Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». 

Доступ к персональным данным и их предоставление третьим лицам 

ограничены требованиями федерального законодательства Российской Федерации и 

внутренних нормативных документов Предприятия и предоставляется в строгом 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Работники Предприятия, получившие доступ к персональным данным, 

принимают обязательства по обеспечению конфиденциальности обрабатываемых 

персональных данных, которые определены: 

− трудовым договором; 

− внутренними нормативными документами Предприятия. 
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6. Обеспечение безопасности персональных данных 

Безопасность персональных данных, обрабатываемых Предприятием, 

обеспечивается реализацией правовых, организационных, технических и 

программных мер, направленных на защиту ПДн от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 

Для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке на 

Предприятии применяются следующие организационно-технические меры: 

− назначение работника, ответственного за обработку и защиту информации; 

− внутренний контроль соответствия обработки ПДн законодательству 

Российской Федерации; 

− оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных 

данных в случае нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». Типовая форма Акта оценки возможного вреда 

субъектам ПДн при реализации угроз безопасности приведена в 

Приложении 4; 

− ознакомление под подпись работников Предприятия с правилами работы с 

персональными данными и локальными актами по вопросам обработки 

ПДн. Форма «Листа ознакомления с организационно-распорядительными 

документами по вопросам обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных» приведена в    Приложении 5; 

− охранная и пожарная сигнализация; 

− система видеонаблюдения; 

− система контроля и управления доступом; 

− применение средств защиты информации. 

Объектами защиты являются: 

− персональные данные, обрабатываемые и хранящиеся на серверах, на 

автоматизированных рабочих местах пользователей (далее – АРМ); 
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− персональные данные, передаваемые по каналам и линиям связи; 

− персональные данные, хранящиеся в документированном виде на 

бумажных носителях; 

− прикладное и системное программное обеспечение серверов, АРМ, 

используемых для обработки ПДн; 

− аппаратные средства программно-технических комплексов, оборудование 

серверов, АРМ, коммуникационное оборудование; 

− средства защиты информации ИСПДн. 

Предприятие реализует кадровую политику (тщательный подбор персонала и 

мотивации), позволяющий исключить или минимизировать возможность нарушения 

безопасности персональных данных своими работниками. 
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7. Права субъекта персональных данных 

Субъект персональных данных имеет право: 

− требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

− на получение от Предприятия информации, касающейся обработки его 

ПДн, в том числе содержащей: 

▪ подтверждение факта обработки ПДн; 

▪ правовые основания и цели обработки ПДн; 

▪ цели и применяемые Предприятием способы обработки ПДн; 

▪ сведения о лицах (за исключением работников Предприятие), которые 

имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 

раскрыты персональные данные на основании договора с Предприятием 

или на основании федерального закона; 

▪ обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему ПДн, источник их получения, если иной порядок 

предоставления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

▪ сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

▪ порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных 

Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-

ФЗ «О персональных данных»; 

▪ информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

▪ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку ПДн по поручению Предприятия, если 

обработка поручена или будет поручена такому лицу. 
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− требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные 

или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 

− отозвать согласие на обработку своих персональных данных в 

предусмотренных законом случаях; 

− обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн или в 

судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке 

его ПДн; 

− на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение 

убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 
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8. Ответственность 

Субъекты персональных данных несут ответственность за предоставление 

достоверной информации о себе, а также своевременное уведомление 

уполномоченных работников Предприятия об изменениях своих персональных 

данных. 

Предприятие несёт ответственность за соблюдение принципов и условий 

обработки ПДн, а также обеспечение безопасности персональных данных в 

соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27 

июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». 

Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона Российской 

Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», несут 

предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность. 
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Приложение 1 

Форма согласия субъекта на обработку персональных данных 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, __________________________________________________________________________________ 

(ФИО полностью) 

Число, месяц, год рождения ____________________________________________________________ 

Место рождения ______________________________________________________________________ 

Паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) ______________________________________ 

№ ________ ________________ 

Выдан ______________________________________________________________________________ 

Дата выдачи ____________________Код подразделения ____________________________________ 

Зарегистрирован по адресу _____________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку ГУП СК 

«Ставрополькоммунэлектро» по адресу: 355041, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. 

Лермонтова 300, моих персональных данных. 

Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях: 

− Обеспечения учета электрической энергии, приборов учета электрической энергии, 

расчетов за потребленную электроэнергию. Взаиморасчет с потребителями. 

− Ведения бухгалтерского учета и кадровой работы. Ведения расчетов по заработной 

плате с персоналом 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих 

персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, 

включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, передачу (в том числе передачу третьим лицам при условии 

соблюдения конфиденциальности моих персональных данных), обезличивание, блокирование,  а 

также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Настоящим я даю согласие на обработку следующих моих персональных данных: 

− Фамилия Имя Отчество субъекта ПДн 

− Паспортные данные (серия и номер, когда  и кем выдан, дата выдачи) 

− Дата и место рождения 

− Данные о регистрации и фактическом месте жительства 
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− Номер телефона 

− Адрес электронной почты 

− Данные о семейном положении и составе семьи 

− Занимаемая должность 

− Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН) 

− Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС) 

− Номер лицевого счёта 

− Финансовые данные (зарплата, кредиты, платежи и т.п.) 

− Сведения о начислениях и платежах за электроэнергию 

− Свидетельство права собственности. 

Я согласен(сна), что обработка персональных данных может осуществляться как с 

использованием автоматизированных средств, так и без таковых. 

Согласие на обработку моих персональных данных действует с даты его подписания и 

до момента отзыва мной настоящего согласия, если иной срок хранения не предусмотрен 

законодательством Российской Федерации. Я уведомлен(а) о своем праве отозвать настоящее 

согласие в любое время. Отзыв производится по моему письменному заявлению в порядке, 

определенном законодательством Российской Федерации. 

 

 

«___»_____________ 202_ года  ________________ / ________________________ 

       (Подпись)       (Расшифровка) 
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Приложение 2 

Форма акта определения уровня защищенности персональных данных 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГУП СК 

«Ставрополькоммунэлектро» 

___________________/ И.В. Ягубов / 

«____» ____________________ 2022 г. 

 

АКТ 

определения уровня защищенности персональных данных, обрабатываемых в ИСПДн  

 

Комиссия в составе: 

Председатель комиссии: 

______________________________________________ 

(должность) 

 ______________________________________________ 

(ФИО) 

 

Члены комиссии: 

 

______________________________________________ 

(должность) 

 ______________________________________________ 

(ФИО) 

______________________________________________ 

(должность)
 

 ______________________________________________ 

(ФИО) 

______________________________________________ 

(должность) 

 ______________________________________________ 

(ФИО) 

рассмотрела исходные данные на информационную систему персональных данных ГУП СК 

«Ставрополькоммунэлектро» (далее – ИСПДн), как на информационную систему персональных 

данных, обладающую следующими характеристиками: 

Характеристика ИСПДн Значение 

Категория обрабатываемых персональных данных 

(далее – ПДн) 

 

Актуальные угрозы  

Субъекты персональных данных  

Объем субъектов персональных данных  
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Комиссия решила: 

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 №1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных» – установить в ИСПДн ___ уровень защищенности 

персональных данных, как информационной системе персональных данных. 

 

 

 

Председатель комиссии: 

 

___________________________ 

(ФИО) 

______________ 

(подпись) 

____________________________ 

(дата) 

 

 

Члены комиссии: 

 

___________________________ 

(ФИО) 

______________ 

(подпись) 

____________________________ 

(дата) 

___________________________ 

(ФИО)
 

______________ 

(подпись) 

____________________________ 

(дата) 

___________________________ 

(ФИО) 

______________ 

(подпись) 

____________________________ 

(дата) 
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Приложение 3 

Форма дополнительного соглашения (поручения на обработку персональных данных) 

 

Соглашение о поручении на обработку персональных данных 

Договор поручения №___ на обработку персональных данных 

 

г. ___________________                                                                            

«___»________________202_г. 

 

 

Настоящим Федеральное государственное бюджетное Предприятие ГУП СК 

«Ставрополькоммунэлектро», именуем__ в дальнейшем «Доверитель», в лице 

__________________________________________________________________, 

                                                                                (должность, Ф.И.О.) 

действующ__ на основании Политики обработки и обеспечения безопасности персональных 

данных, с одной стороны , и ___________________________________________________________, 
                                                                              (наименование или Ф.И.О.) 

именуем__ в дальнейшем «Поверенный», в лице 

___________________________________________, 
                                                                                                         (должность, Ф.И.О.) 

действующ__ на основании ____________________________________________________________, 
                                                                    (Устава, положения, доверенности или паспорта) 

с другой стороны, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем: 

 

1. Предмет договора 

1.1. Доверитель поручает, а Поверенный принимает на себя обязательство за 

вознаграждение совершить от имени и за счет Доверителя обработку персональных данных 

____________________________________________________________________________________, 

                                                  (Лица, чьи данные подлежат обработке) 

(далее – Поручение) с целью 

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 
(конкретные, заранее определенные и законные цели) 

1.2. Поручение по настоящему Соглашению должно быть исполнено в срок не позднее 

«___» _______________ 202_г. 

1.3. Доверитель гарантирует: 

− персональные данные получены законными способами, цели сбора персональных 

данных совместимы с целями, указанными в п. 1.1 настоящего Соглашения. 

− имеется согласие субъектов персональных данных на их обработку; 

− хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, в том числе по настоящему Договору; 

− обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки в рамках настоящего Договора или в случае утраты 
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необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным 

законом; 

− своевременное доведение до Поверенного информации в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на обработку его персональных данных. 

1.4. Поверенный гарантирует обеспечение условий обработки персональных данных, 

установленных ст. 6 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.5. Перечень действий (операций) по обработке персональных данных в рамках 

Поручения: 

− сбор; 

− обработка; 

− хранение. 

1.6. Поверенный выполняет Поручение лично. 

1.7. В случае обращения к Поверенному субъекта персональных данных с запросом, 

основанным на ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», 

Поверенный информирует об этом Доверителя и действует в соответствии с его инструкциями. 

1.8. Лицо Доверителя, ответственное за организацию обработки персональных данных, и 

куратор исполнения настоящего Соглашения - ____________________________________________. 

1.9. Лицо Поверенного, ответственное за организацию обработки персональных данных, и 

куратор исполнения настоящего Соглашения -

_____________________________________________. 

2. Конфиденциальность 

2.1. Поверенный при выполнении Поручения обязуется соблюдать конфиденциальность 

персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных, а также соблюдать 

следующие требования: 

− ___________________________________________________________________________. 

2.2. Стороны обязуются соблюдать режим конфиденциальности в отношении данных, 

ставших им известными при исполнении настоящего Соглашения. 

2.3. Персональные данные подлежат уничтожению (или: обезличиванию) по достижении 

целей обработки. 

2.4. Режим конфиденциальности в отношении настоящего Соглашения действует в 

течение ___ лет с момента его прекращения. 

3. Обязанности и права сторон 

3.1. Поверенный обязуется: 
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− Своевременно и качественно выполнить Поручение в соответствии со ст. ст. 18, 18.1, 21 

Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»; 

− Принимать исчерпывающие меры по обеспечению безопасности персональных данных 

при выполнении Поручения; 

− Передавать Доверителю без промедления все результаты, полученные при исполнении 

Поручения; 

− Возвратить Доверителю доверенность, срок действия которой не истек, и представить 

ему Отчет об исполнении Поручения не позднее___(___________________________) 

дней со дня его исполнения. 

3.2. Доверитель обязуется: 

− Выдать Поверенному персональные данные и доверенность, удостоверяющую его 

полномочия, необходимые для исполнения Поручения; 

− Не позднее ___ дней с момента заключения Соглашения передать Поверенному 

следующие документы, необходимые для исполнения Поручения: _________________; 

− Принять от Поверенного все полученное при исполнении Поручения; 

− Ознакомиться с Отчетом Поверенного и утвердить его либо сообщить Поверенному о 

своих возражениях по Отчету в течение ___(__________________) дней со дня его 

получения. При отсутствии возражений со стороны Доверителя в указанный срок Отчет 

Поверенного считается принятым; 

− Уплатить Поверенному вознаграждение в порядке и сроки, предусмотренные п. 4.2 

Соглашения, а также возместить Поверенному понесенные им расходы в срок не 

позднее ____ дней со дня утверждения Отчета; 

− К расходам Поверенного, подлежащим возмещению за счет Доверителя, относятся 

расходы, непосредственно связанные с исполнением Поручения, суммы 

государственной пошлины, уплаченной Поверенным при исполнении Поручения, 

расходы на проезд к месту исполнения Поручения. 

4. Вознаграждение поверенного 

4.1. Вознаграждение Поверенного по настоящему Соглашению составляет__________ 

(____________________________________)  рублей, в том числе НДС -__________ 

(____________________________________) рублей. 

Сумма вознаграждения уплачивается (в срок не позднее _________ 

(____________________) дней с момента подписания Соглашения (авансом)/в срок не позднее 

_________ (____________________) дней со дня утверждения Отчета Поверенного/в следующем 

порядке: процентов вознаграждения, что составляет ________ (_________________________) 

рублей, в том числе НДС - ________ (_________________________) рублей/в срок не позднее 
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_________ (____________________) дней с момента подписания Соглашения (авансом)/_______ 

процентов вознаграждения, что составляет ________ (_________________________) рублей, в том 

числе НДС ________ (_________________________) рублей/в срок не _________ 

(____________________) дней со дня утверждения Отчета Поверенного). 

5. Ответственность сторон 

5.1. За нарушение сроков исполнения Поручения Доверитель вправе требовать с 

Поверенного уплаты штрафа в размере ________ (_________________________) рублей. 

5.2. За нарушение сроков представления Отчета Доверитель вправе требовать С 

Поверенного уплаты штрафа в размере ________ (_________________________) рублей. 

5.3. За нарушение сроков оплаты, предусмотренных п.4.2 Соглашения, Поверенный вправе 

требовать с Доверителя уплаты неустойки (пени) в размере ________ 

(_________________________) рублей. 

5.4. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по 

Соглашению, обязана возместить другой Стороне ____________________ (убытки в полной сумме 

сверх предусмотренных Соглашением неустоек/убытки в части, не покрытой предусмотренными 

Соглашением неустойками/ только убытки/ только предусмотренные Соглашением неустойки). 

5.5. Во всех других случаях неисполнения обязательств по Соглашению Стороны несут 

ответственность в соответствии с действующим Законодательством РФ. 

6. Срок действия, изменение и досрочное расторжение 

6.1. Соглашение заключен _______________ (на срок до ___________/на неопределенный 

срок). 

6.2. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если совершены в 

письменной форме и подписаны обеими Сторонами. Соответствующие дополнительные 

соглашения Сторон являются неотъемлемой частью Соглашения. 

7. Разрешение споров 

7.1. Все уведомления, предусмотренные Соглашением, должны быть вручены под подпись 

либо направлены заказным письмом с уведомлением о вручении. 

7.2. Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами. 

7.3. Соглашение составлено в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. 

Реквизиты и подписи сторон: 

Доверитель Поверенный 

Наименование: _________________________ Наименование: _________________________ 

Адрес: ________________________________ Адрес: ________________________________ 

ОГРН: ________________________________ ОГРН: ________________________________ 

ИНН: _________________________________ ИНН: _________________________________ 

КПП _________________________________ КПП _________________________________ 

Р/с ___________________________________ Р/с ___________________________________ 

в _____________________________________ в _____________________________________ 

К/с ___________________________________ К/с ___________________________________ 

БИК __________________________________ БИК __________________________________ 
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ОКПО ________________________________ ОКПО ________________________________ 

Адрес электронной почты: _______________ Адрес электронной почты: _______________ 

Телефон: ______________________________ Телефон: ______________________________ 

От имени доверителя 

______________ (________________________) 

От имени доверителя 

______________ (________________________) 

М.П. М.П. 
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Приложение 4 

Форма акта оценки возможного вреда субъектам персональных данных при реализации угроз 

безопасности 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГУП СК 

«Ставрополькоммунэлектро» 

___________________/ И.В. Ягубов / 

«____» ____________________ 2022 г. 

 

 

 

АКТ 

оценки возможного вреда субъектам персональных данных при реализации угроз 

безопасности  

Во исполнение п. 5 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» в ГУП СК «Ставрополькоммунэлектро» (далее – Предприятие) оценка 

вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных.  

Уровень вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

оценивается как средний в силу того, что на Предприятии обрабатываются специальные и иные 

категории персональных данных. 

Инцидентов безопасности информации, связанных с нарушением Федерального закона от 

27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» за предшествующие ___ года не было.  

Таким образом возможный вред, который может быть причинен субъектам персональных 

данных, оценивается как средний. 

Принимаемые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

считать достаточными.  

  

Ответственный за обработку  

и защиту информации                   _________________    __________  _______________ 

              (дата)              (подпись)                  (ФИО) 
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Приложение 5 

Форма листа ознакомления с организационно-распорядительными документами по вопросам 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных 

 

 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

с организационно-распорядительными документами по вопросам обработки и 

обеспечения безопасности персональных данных 

 
Своей подписью подтверждаю, что был(а) должным образом ознакомлен(а) с Политикой 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных и другими организационно-

распорядительными документами, необходимость руководствоваться которыми обусловлена 

исполнением моих должностных обязанностей. 

       

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

Должность  ФИО  Подпись  Дата 

 


